
   

ی ئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

 به نام خدا 

 ارشد(   کارشناسی  )ویژه دانشجویان پروپزال  تصویبدرخواست  بررسی  راهنمای  

 

   .سیستم جامع گلستان شویدبری خود در رحساب کاوارد  https://ems.atu.ac.irاز طریق سایت ابتدا  ❖

 . کنید ( استفاده  )  "chrome"توصیه می شود از مرورگر  ❖
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ی ئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

شوید. از درخواست  پروپوزال  از پایان نامه یا رساله/تصویب  دفاع  درخواست  - وارد بخش پیشخوان خدمت  ابتدا ❖

                     از بخش نوع درخواست دفاع از پروپوزال را انتخاب نمایید .    شده ووارد  جدید  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

  



   

ی ئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

د پس از تکمیل مدارک می نمایپس از ایجاد درخواست دانشجو از منوی ارسال مدارک موارد مورد نیاز را بارگذاری   ❖

 با استفاده از منوی تایید و ارسال درخواست را ارسال می نمایید.

 .می شودتایید برای اساتید راهنما و مشاور ارسال    ال درخواست، جهتپس از ارس ❖

 

 محل ارسال مدارک درخواستی  

 

 



   

ی ئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

 به نام خدا 

 ( ها، اساتید راهنما، مشاوروه ی مدیران گر)ویژهکارشناسی ارشد تصویب پروپوزال درخواست بررسی راهنمای 

 های آموزشیراهنمای مدیران محترم گروه

 

گروه محترم  سامانهمدیران  در  خود  کارتابل  روزانه  صورت  به  است  لازم  آموزشی  امور های  انجام  جهت  را  گلستان  ی 

 دانشجویان بررسی بفرمایند. 

 دانشجویان:  پروپوزالخواست تصویب بررسی در به منظور

   .سیستم جامع گلستان شویدبری خود در رحساب کاوارد  https://ems.atu.ac.irاز طریق سایت ابتدا  ❖

 . کنید ( استفاده  )  "chrome"توصیه می شود از مرورگر  ❖
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ی ئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

 را از استاد به مدیر تغییر دهید.  پس از ورود وضعیت خود ❖

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مانند هرا باز نموده  دفاع  منوی درخواست   شده و وارد بخش پیشخوان    دیر گروه آموزشیپس از تغییر وضعیت م  ❖

شکل زیر می تواند مشخصات درخواست دانشجو، مدارک ارسالی دانشجو را مشاهده نموده و درصورت نداشتن  

را تایید و ارسال نماید در غیر این صورت از منوی عدم تایید استفاده نموده و موارد مورد نیاز اصلاح را آن  مشکل  

 ذکر نماید. 

خود استاد راهنمای دانشجو است ابتدا بر اساس راهنمای مربوط به استاد راهنما  یدر صورتیکه مدیر گروه آموزش ❖

 عمل نموده و سپس به عنوان مدیر گروه درخواست را  مطابق آنچه ذکر شد تایید نمایید. 

 

اعات در  جتعداد ار 

پیشخوان در این بخش  

 قابل مشاهده است 



   

ی ئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

 راهنمای اساتید محترم

پیشخوان اگر درخواست دانشجو از مراحل قبل عبور کرده باشد در این قسمت تعداد درخواستهای وارد شده در   ❖

 خدمت را خواهید دید.

 

 

 

 

 

 

 

 

را باز نموده و مانند تصویب پروپوزال    /پایان نامه یا رساله  ازوارد بخش پیشخوان گردیده منوی درخواست دفاع   ❖

شکل زیر می تواند مشخصات درخواست دانشجو، مدارک ارسالی دانشجو را مشاهده نموده و درصورت نداشتن  

تایید استفاده نموده و موارد مورد نیاز اصلاح را مشکل آن را تایید و ارسال نماید در غیر این صورت از منوی عدم  

 ذکر نماید. 

 

 



   

ی ئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

 به نام خدا 

 (  محترم آموزش همکاران)ویژه دانشجویان کارشناسی ارشد  پروپزالدفاع تصویب/ درخواست بررسی راهنمای 

 .سیستم جامع گلستان شویدبری خود در رحساب کاوارد  https://ems.atu.ac.irاز طریق سایت ابتدا  ❖

 . کنید ( استفاده  )  "chrome"توصیه می شود از مرورگر  ❖
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ی ئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

 

 را خواهید دید.  های ارسالی، درخواستدفاعدر بخش درخواست   ❖

درخواست دانشجو ، مدارک ارسالی و کارنامه کلی دانشجو از منوی کارشناس محترم پیشخوان خدمت می توان   ❖

را بررسی نمود و درصورت نداشتن مشکل تایید و ارسال نمایید در غیر اینصورت از منوی عدم تایید استفاده 

 نمایید. 

                           

 

 

 

 

         

       

 
           

                      

               

 

 
                             

 



   

ی ئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

 به نام خدا 

 ( ها، اساتید راهنماوه ی مدیران گر)ویژه کارشناسی ارشد طرح نامه دانشجویان  موضوع تصویب درخواست بررسی راهنمای 

 

ی گلستان را جهت انجام امور سامانههای آموزشی لازم است به صورت روزانه کارتابل خود در  مدیران محترم گروه •

 دانشجویان بررسی فرمایند.

 

 دانشجویان: طرح نامهپرپوزال های تصویب جهت بررسی درخواست 

   .سیستم جامع گلستان شویدبری خود در رحساب کاوارد  https://ems.atu.ac.irاز طریق سایت ابتدا  ❖

 . کنید ( استفاده  )  "chrome"توصیه می شود از مرورگر  ❖
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ی ئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

 راهنمای مدیران گروه  

 را از استاد به مدیر تغییر دهید.  وضعیت خودبه سامانه ابتدا پس از ورود   ❖

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

طرح نامه موضوع منوی درخواست تصویب  شده ووارد بخش پیشخوان برای مشاهده درخواست دانشجویان ابتدا  ❖

را مشاهده نموده و درصورت  ارسالی مدارک   و  مشخصات درخواست دانشجو میتوانیدمانند شکل زیر  کنید.  را باز 

د در غیر این صورت  یموافقت نموده و آن را تایید و ارسال نمای  موضوع طرحنامهنداشتن مشکل و یا منع قانونی با 

   از منوی عدم تایید استفاده نموده و موارد مورد نیاز اصلاح را ذکر نماید.

 

 

اعات در  جتعداد ار 

پیشخوان در این بخش  

 قابل مشاهده است 

از این قسمت تغییر وضعیت از استادی  

 به مدیر گروه انجام دهید 



   

ی ئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

 راهنمای اساتید محترم راهنما 

اگر درخواست دانشجو از مراحل قبل عبور کرده باشد در این قسمت تعداد درخواستهای وارد شده در پیشخوان  ❖

 خدمت را خواهید دید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 هستید دانشجوی خود موافق امه ن  درخواست تصویب موضوع پایانشده و در صورتیکه با وارد پیشخوان خدمت  ❖

را عدم تایید  گزینه  و درصورت عدم موافقت با ذکر موارد مورد نیاز برای اصلاح  فرمایید  را انتخاب  گزینه تایید  

 بفرمایید.  انتخاب

 نمایید.مشاهده    وسط دانشجو بارگذاری شده ت  واردتوانید م می  بخش ارسال مدارکهمچنین در   ❖

 

 

             



   

ی ئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

 به نام خدا 

 (محترم آموزش  همکاران)ویژه    کارشناسی ارشددانشجویان    نامهایان  پموضوع  تصویب  درخواست  بررسی  راهنمای  

 

 شرایط استفاده از این درخواست:  ❖

 دانشجو نباید بدهی مالی داشته باشد. ❖

 وضعیت تحصیلی دانشجو مشغول به تحصیل باشد.  ❖

درغیر این صورت کنترل این موضوع   پذیر است.  دانشجویان تا قبل از شروع نیمسال سوم امکانارائه درخواست   ❖

 بر عهده کارشناسان محترم است.

 

 .سیستم جامع گلستان شویدبری خود در رحساب کاوارد  https://ems.atu.ac.irاز طریق سایت ابتدا  ❖

 . کنید ( استفاده  )  "chrome"توصیه می شود از مرورگر  ❖

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 را خواهید دید.  های ارسالیدرخواست  نامه پایان    موضوع  تصویبدر بخش درخواست   ❖

مدارک ارسالی و کارنامه کلی دانشجو  ، درخواست دانشجو  یدتواناز منوی کارشناس محترم پیشخوان خدمت می ❖

 و مشاهده نمایید. را بررسی  
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ی ئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  و کارشناس پیشخوان از این منو وارد فعالیت آموزشی-1
ه و نام استاد داور فعالیت را دپژوهشی دانشجو گردی

   ثبت نمایید.
  

 



   

ی ئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

 

 

 

کارشناس محترم پیشخوان خدمت صورتجلسه شورا و صورتجلسه گروه را در بخش مشخص شده بارگذاری     ❖

 می نماید. 

 

کارشناس محترم  
پیشخوان در این بخش  

استاد داور را وارد  
فعالیت آموزشی  

پژوهشی دانشجو  

 .دکنمی

 

پیشخوان   محترم  کارشناس 
در این بخش صورتجلسات را  

 .  کندمی  یبارگذار
  

 



   

ی ئسامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطباراهنمای      

 به نام خدا 

 ( کارشناسی ارشد )ویژه دانشجویان ان نامهپایتصویب موضوع  درخواست بررسی راهنمای 

 شرایط استفاده از این درخواست: ❖

 دانشجو نباید بدهی مالی داشته باشند. ❖

 وضعیت تحصیلی دانشجو باید مشغول به تحصیل باشد.  ❖

 . نیمسال سوم امکانپذیر استارائه درخواست دانشجویان تا قبل از شروع   ❖

 

   .سیستم جامع گلستان شویدبری خود در رحساب کاوارد  https://ems.atu.ac.irاز طریق سایت ابتدا  ❖

 . کنید ( استفاده  )  "chrome"توصیه می شود از مرورگر  ❖
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ی ئسامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطباراهنمای      

شده و اطلاعات وارد  شوید. از درخواست جدید    پایان نامهموضوع   درخواست تصویب- وارد بخش پیشخوان خدمت ❖

 . وارد نمایید  اسامی اساتید هماهنگ شده راو  درخواستی  

                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 با اساتید هماهنگی لازم را انجام دهند .   ادانشجویان باید توجه داشته باشند در صورت انتخاب استاد راهنم ❖

 . پذیردظرفیت اساتید این فرآیند انجام نمی  تکمیلدر صورت   ❖

 

 

 

 

         

 

  



   

ی ئسامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطباراهنمای      

پس از تکمیل مدارک   کنید و موارد مورد نیاز را بارگذاری    ،ارسال مدارک تایید و  پس از ایجاد درخواست از منوی ❖

 با استفاده از منوی تایید و ارسال درخواست را ارسال نمایید. 

 .می شودتایید برای اساتید راهنما ارسال    جهتال درخواست،  پس از ارس ❖

 

              

 :محل ارسال مدارک درخواستی  ❖

 



شروع

دانشجودانشجو

استاد راهنمای اول استاد راهنمای اول 

استاد راهنمای دوم استاد راهنمای دوم 

استاد مشاور اولاستاد مشاور اول

استاد مشاور دوم استاد مشاور دوم 

انشکده  انشکده مدیر گروه د مدیر گروه د

شناس کار
پیشخوان خدمت 

فرآیند تصویب  پروپوزال  کارشناسی ارشد

دانشگاه علامه طباطبائی
دانشجویان موارد ذیل را توجه داشته باشند 

 دانشجو نباید بدهی مالی داشته باشد-1
باشد درخواست دانشجو تا پایان نیمسال سوم-2

پایان

شناس کار
پیشخوان خدمت 

رئیس آموزش 
دانشکده  

رئیس آموزش 
دانشکده  

عدم تایید



شروع

دانشجودانشجو

استاد راهنمای 
اول 

استاد راهنمای 
اول 

استاد راهنمای 
دوم 

استاد راهنمای 
دوم 

استاد مشاور اولاستاد مشاور اول

استاد مشاور دوم استاد مشاور دوم 

مدیر گروه مدیر گروه  کارشناس
پیشخوان خدمت 

فرآیند تصویب  موضوع  
مقطع کارشناسی ارشد

دانشگاه علامه طباطبائی

پایان

عدم تایید

دانشجویان موارد ذیل را توجه داشته باشند 
ارائه درخواست تا قبل از شروع نیمسال سوم-1
 در صورت تکمیل بودن ظرفیت استاد این فرآیند قابل اجرا نمی باشد-2

در پایان این فرآیند اطلاعات درخواست به طور اتوماتیی 
درفعالیت آموزشی ، پژوهشی دانشجو قرار می گیرد


